Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement

Kantonsschule am Burggraben St.Gallen
Untergymnasium, Gymnasium

Bestimmungen zum Absenzenwesen
(gtiltig ab Schuljahr 2025/26)

1. Allgemeines

In unserem Leitbild ist festgehalten, dass wir als Schule eine starke Gemeinschaft
anstreben, die durch persoénliche Beziehungen und Prasenz ein Gefiihl der
Zusammengehorigkeit schafft.

Gemass Art. 41 des Mittelschulgesetzes (sGS 215.1, abgekirzt MSG) sind die
Schilerinnen und Schiler zum Besuch der obligatorischen und gewahlten Facher sowie
der obligatorischen Schulanlasse verpflichtet. Die Vernachlassigung dieser Pflicht ist ein
Disziplinarfehler (Art. 47 Abs. 1 Bst. a MSG).

Absenzen vom Unterricht sind zu vermeiden und punktliches Erscheinen im Unterricht
wird vorausgesetzt. Der verpasste Unterrichtsstoff ist in eigener Verantwortung
nachzuarbeiten.

Die Erfassung und Verwaltung der Absenzen erfolgt digital in der Schulsoftware «Nesa».
Die Klassenlehrperson kontrolliert die Absenzen.

Alle nicht besuchten Lektionen werden von den Fachlehrpersonen eingetragen.
Verspatetes Eintreffen in den Unterricht oder verfrihtes Verlassen des Unterrichts werden
von der Fachlehrperson mit einer entsprechenden Bemerkung erfasst.

2. Vorgehen bei Absenzen

Die Schiilerinnen und Schiiler erfassen ihre Absenzen in Nesa in der Regel selbst und
nach Moglichkeit im Voraus. Bei minderjahrigen Schilerinnen und Schulern wird pro
selbsterfasster Absenz eine Mail an die erziehungsberechtigten Personen geschickt. Uber
den Link in der Mail kénnen diese die Absenz bestétigen oder ablehnen. Die Anderung
von «Grund», «Abwesend von» und «Abwesend bis» I6st eine neue Mail aus. Absender
ist «mailer@nesa-sg.ch». Betreff: «<KSBG - Abwesenheit von lhrem Kind wurde erfasst
oder bearbeitet».

a. Vorhersehbare Absenzen ohne Gesuch wie Studienberatung BlZ, Physiotherapie
und Arzttermine, Militdr und andere Aufgebote von Behérden, Beerdigungen
¢ Die Absenz wird friihzeitig in Nesa erfasst.
e Wenn es sich nicht um dringende Falle handelt, gehdren Arzt- und Zahnarzttermine
in die unterrichtsfreie Zeit. Sie dirfen nicht auf Prifungstermine gelegt werden.
e «Anderer Grund» wird gewahlt und mit einem Kommentar genauer beschrieben.
¢ Die Schule kann Bestatigungen einfordern.

b. Vorhersehbare Absenzen mit Gesuch wie ausserschulische Sportveranstaltungen,
Vereinstétigkeit, Interview flir Maturaarbeit (von der betreuenden Lehrperson visieren
lassen), Bewerbungsgespréche flir Praktika, Familienanlédsse (ausser Beerdigungen)
¢ Wenigstens 7 Tage vor dem Termin ist ein formal korrektes Gesuch per E-Mail
einzureichen.

¢ Bei Gesuchen bis zu einem Tag ist grundsatzlich die Klassenlehrperson zustandig,
daruber hinaus die Abteilungsleitung.

¢ Bei Bewilligung wird die Absenz in Nesa durch die Schule erfasst und entschuldigt.



¢ Die Teilnahme am externen Termin darf erst nach Bewilligung des Gesuchs
bestatigt werden.
o Ferienverlangerungen und Urlaube fiir Freizeitvergniigen (wie Stadtereisen, Flug ist

am Freitag glinstiger oder Open Air Frauenfeld) werden grundsatzlich nicht bewilligt.

Die Schule kennt keine Joker-Tage.

. Unvorhersehbare Absenzen wie Krankheit, Unfall, Versdumnis

e Die Absenz muss am gleichen Tag in Nesa erfasst werden.

¢ Als Grund kann «Krankheit», «Unfall» oder «Versdaumnis» gewahlt werden.
Unfalle werden mit einem Kommentar genauer beschrieben.

e Bei mehr als drei Tagen krankheitsbedingter Absenz melden sich die Schilerinnen
und Schiler bei der Klassenlehrperson.

¢ Bei Absenzen von mehr als finf Tagen muss die Klassenlehrperson die
Abteilungsleitung informieren.

. Unvorhersehbare Absenz bei Schulanldssen wie Besondere Unterrichtswochen,

Exkursionen, Sporttage

¢ Die zustandige Lehrperson und die Klassenlehrperson sind umgehend per E-Mail
uber das Fehlen zu informieren.

. Schulanlasse wie Exkursionen, Proben flir Musik und Theater, schulische
Sportveranstaltungen, Universitdtsbesuchstage (bei Anmeldung (iber e-school von
Nesa)

¢ Die Absenz gilt als entschuldigt.

¢ Der Eintrag in Nesa erfolgt durch die Schule.

. Sportdispensationen

e Arztlich verordnete Totaldispensationen sind der Klassenlehrperson vorzulegen.

¢ Diese erfasst die Dispensation in Nesa.

¢ Die Schilerinnen und Schiler melden sich personlich bei der jeweiligen
Sportlehrperson.
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Absenzen Kontoauszug Agenda

Absenzen eintragen

()

Kommunikation

Name + Vormame v Abw.von - Abw.bis « Typ a
Grund
anderer Grund %

Abwesend von *

21.B9.

Abwesend bis *

22.09.

Abwesend ab (Uhrzeit) ®

Abwesend bis (Uhrzeit)

®

Bei ganztagiger Absenzen die Uhrzeit leer lassen.

Kommentar

Bei Absenzgrund «anderer Grund» oder «Unfall» genauer beschreiben.

ERFASSEN ABBRECHEN
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3. Absenzbegriindung, unentschuldigte Absenzen und Zeugniseintrag

a. Die Klassenlehrperson entscheidet, ob die Absenzbegriindung akzeptiert wird.
Grundsatzlich akzeptiert werden:

Krankheit und Unfall (Vgl. 4.);

Arztbesuch;

bewilligter Urlaub;

Versdumnisse in begrenzter Zahl (Vgl. 4.).

b. Als unentschuldigt gilt eine Absenz, wenn
¢ die Absenz nicht innert sieben Tagen formal korrekt entschuldigt wird;
¢ eine geforderte Bestatigung nicht vorgelegt wird;
e die Begriindung unglaubwiurdig ist.

Als unglaubwirdig begriindet gelten insbesondere
¢ Krankheitsbedingte Absenzen in einzelnen Lektionen, vor allem wenn gleichentags
Leistungsbewertungen stattfinden
o Wiederkehrende Absenzenfalle mit Klarungsbedarf wie «verschlafeny», «offentliches
Verkehrsmittel verpasst», «Kopfweh», «Bauchschmerzen», u.A. ohne arztliche
Bestatigung

c. Beispiele flr ein Versaumnis sind etwa verspatetes Erscheinen im Unterricht,
verpasste Lektionen oder die Erfassung einer unvorhersehbaren Absenz nicht am
gleichen Tag.

d. Die Anzahl der entschuldigten und unentschuldigten Absenzen wird im Zeugnis
eingetragen.

4. Massnahmen

Ab sechs krankheitsbedingten Absenzen im Semester benachrichtigt die
Klassenlehrperson die Abteilungsleitung. Sie kann in Absprache mit der
Klassenlehrperson ein Arztzeugnis einfordern.

Ab vier Ereignissen wie Versaumnis oder unentschuldigte Absenz im Semester fiihrt die
Klassenlehrperson mit der Schilerin/dem Schiler ein Gesprach.

Ab dem siebten Ereignis dieser Art im Semester informiert die Klassenlehrperson die
Abteilungsleitung. Diese kann beim Rektor die Erteilung eines schriftlichen Verweises
beantragen.

Ab zehn Ereignissen im Semester kann die Klassenkonferenz der Schulleitung die
Verflgung eines Ultimatums beantragen.
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5. Pflicht zur Kontrolle der Eintrage in Nesa

Schilerinnen und Schiler prifen mindestens wdchentlich die Korrektheit der in Nesa
eingetragenen Absenzen und melden allfallige Fehleintrage umgehend der jeweiligen
Fachlehrperson oder der Klassenlehrperson. Auf die Meldung von fehlerhaften Eintragen,
die mehr als sieben Tage zurtckliegen, wird grundsatzlich nicht mehr eingetreten; diese
Absenzen gelten als unentschuldigt.

Auf der Portalseite von Nesa werden die noch unentschuldigten Absenzen aufgefihrt.

()
Start

Offene Absenzen

Abwesend von Abwesend bis Entschuldigen bis Status EAE

Offen =

Bei Unmiindigen zeigt der Status «Offen», dass die Erziehungsberechtigten die Absenz
noch nicht bestatigt haben. Mit Klick auf das Briefsymbol wird der erneute Mailversand an
die Erziehungsberechtigten ausgeldst.

Zeigt der Status «Bestétigt», muss die Absenz noch durch die Klassenlehrperson
entschuldigt werden. Aus organisatorischen Griinden kann dies einige Tage dauern; bis
dahin wird die Absenz als «Offene Absenz» geflhrt.

Abwesend von Abwesend bis Entschuldigen bis Status EAE

Bestatigt

Bei Volljahrigen bleibt der Status leer.

Abwesend von Abwesend bis Entschuldigen bis Status EAE
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[
Absenzen

Der Absenzenauszug zeigt den Status der erfassten Absenzen, diese werden im
Zeugnis eingetragen.
Nicht innert Frist entschuldigte Absenzen gelten als unentschuldigt.

Offene Absenzmeldungen sind nicht besuchte Lektionen, zu denen noch keine Absenz
erfasst wurde. Die Schiilerin oder der Schiiller muss die Absenz dazu ebenfalls innert
Wochenfrist erfassen. Erfolgte die Meldung zu unrecht, wendet sich die Schilerin oder
Schiiler direkt an die betreffende Lehrperson.

Absenzenauszug
Datum von Datum bis Grund Zusatzinfo Zusatzfrist Status EAE’ Entschuldigt Lektionen
Anzahl Ereignisse: 0 Lektionen entschuldigt: 0

Lektionen unentschuldigt: 0

Status EAE" = Status Elektronischer Absenzenprozess erziehungsberechtigte Personen

Offene Absenzmeldungen

Datum Zeit Kurs

Anzahl Ereignisse: 0

Urlaube («nicht zdhlende Absenzen») werden nicht als Absenz im Zeugnis eingetragen.

Urlaub (nicht zahlende Absenzen)

Datum von Zeit von Datum bis Zeit bis Kategorie Zusatzinfo Status

6/8



Absenzen kénnen auch Uber die WebApp abgerufen werden.
Dazu muss die WebApp unten auf der Portalseite von Nesa aktiviert werden.

a@
Start

schulNetz.mobile

schulNetz-WebApp
Sie kénnen direkt von Ihrem Handy auf lhre Noten, Absenzen und Stundenplan in schulNetz zugreifen.

Folgen Sie diesem Link und melden Sie sich mit lhren schulNetz-Benutzendendaten an.
Sie kdnnen diesen Link auch als QR Code anfordern, oder per E-Mail senden lassen.

Stundenplan-Abo
Sie kdnnen lhren Stundenplan freigeben, um diesem im iCal-Format zu abonnieren.

Diese Dienstleistung ist gratis. Bitte beachten Sie jedoch, dass abhéngig von Ihrem Mobile-Abonnement
Gebiihren fur den mobilen Datentransfer anfallen kénnen.

STUNDENPLAN-ABO FREIGEBEN
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6. Bestatigung der Absenzen durch die Erziehungsberechtigen von Unmiindigen

KSBG - Abwesenheit von Ihrem Kind wurde erfasst oder bearbeitet

@ mailer@nesa-sg.ch
n

Es wurde eine neue Abwesenheit von Ilhrem Kind erfasst.
Bitte klicken Sie auf den nachstehenden Link um eine Einsicht zu erhalten.

https://ksbg.nesa-sg.ch//absenceverification.php?id=10e0f7fbc86e6d8f02798d822086b1d29b0cla4a6d79e7

Sie konnen die Abwesenheit anschliessend bestatigen oder ablehnen.
Die elektronische Bestatigung ersetzt den analogen Unterschriftsprozess.

Bitte beachten Sie, dass pro Absenz eine E-Mail versendet wird und diese einzeln bearbeitet werden mussen.

Absenzmeldung Validieren

Klicken Sie auf "Bestitigen” wenn Sie folgende Absenzmeldung bestatigen mochten:

SchiilerIn: Stefan P Strasser
Abwesenheit: 11.09. bis 11.009.
Grund: Krankheit

ABLEHNEN BESTATIGEN

Absenzmeldung Validieren

Vielen Dank fiir die Bearbeitung der Absenz.
Sie kdnnen diese Seite nun verlassen.
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